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Op. Dr. Emine SAKALAR (Muayenehane) olarak, Muayenehanemizin faaliyet alani ile
sinirli olmak Uzere, hukuki iligki icerisinde oldugumuz; musteriler, tedarikgiler, hizmet
saglayicilarinin yonetici ve galisanlari, ¢alisanlar, galisan adaylari, stajyerler, ortak ve
calisan yakinlari, ziyaretgiler, kamu kurum ve kuruluslari, 6zel hukuk tuzel Kigilerinin
¢alisanlari ve ilgili Gguncu kisileri kapsayacak sekilde tUm sahislara ait her turlu kisisel
verilerin, 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu (KVKK)na uygun olarak
islenmesine, korunmasina buyluk onem vermekteyiz. Bu amacla, Muayenehanemiz
yasal duzenleme ve alinan kararlar uyarinca, gerekli idari ve teknik tedbirleri

almaktadir.

1. GIRIS
6698 sayili Kigisel Verilerin Korunmasi Kanunu ve ilgili mevzuat kapsaminda
hazirlanan Kigisel Veri Saklama ve imha Politikasi; 6698 sayili Kisisel Verilerin

Korunmasi Kanunu (Kanun) ile Kisisel Verilerin Silinmesi, Yok Edilmesi veya Anonim
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Hale Getirilmesi Hakkinda Ydénetmelik kapsaminda, veri sorumlusu sifatiyla Op. Dr.

Emine SAKALAR (Muayenehane) tarafindan hazirlanmistir.

1.1. Amag

Muayenehanemiz tarafindan hazirlanmis olan bu politika metni ile Op. Dr. Emine
SAKALAR, Kanunda belirtilen ilkeler dogrultusunda; musteriler, tedarikgiler, hizmet
sadlayicilarinin  yonetici ve c¢alisanlari, calisanlar, c¢alisan adaylari, stajyerler,
ziyaretgiler, kamu kurum ve kuruluglari, 6zel hukuk tuzel kigilerinin ¢caliganlari ve ilgili
ucuncu kisilere ait kisisel verilerin; KVK Kurumu’'nun yayinladigi kararlar, belirledigi
ilkeler, T.C. Anayasasi, Uluslararasi Sozlesmeler, 6698 sayili Kigisel Verilerin
Korunmasi Kanunu ve ilgili mevzuata uygun olarak islenmesi ve ilgili kisilerin haklarini
etkin bir sekilde kullanmasi amaclanmigtir. Kigisel verilerin saklanmasi ve imhasina

iligkin is ve islemler, igsbu politikaya uygun olarak yapilmaktadir.

1.2. Kapsam

Musteriler, tedarikgiler, hizmet saglayicilarinin yonetici ve ¢alisanlari, c¢alisanlar,
calisan adaylari, stajyerler, ziyaretciler, kamu kurum ve kuruluslari, 6zel hukuk tuzel
kisilerinin calisanlari ve ilgili Gguncu kisilere ait kigisel veriler; hazirlanmis olan bu
politika kapsaminda olup, Muayenehanemiz nezdinde otomatik yontemlerle veya
otomatik olmayan yollarla islenen kisisel verilerin islendigi tim kayit ortamlari ve kisisel

veri islenmesine yonelik Muayenehane faaliyetlerinde bu politika uygulanmaktadir.

1.3. Kisaltma ve Tanimlar

Belirli bir konuya iligkin, bilgilendiriimeye dayanan ve 6zgur iradeyle

Acik Riza
aciklanan riza
Veri sorumlusu tarafindan kisisel verilerin aktarildi§i gercek veya
Alict Grubu } o o
tUzel kisi kategorisi
) Kisisel verilerin, bagka verilerle eslestirilerek dahi higbir surette
Anonim

_ kimligi belirli veya belirlenebilir  bir  gergek kisiyle
Hale Getirme o . . _
iliskilendirilemeyecek hale getiriimesi

Calisan Op. Dr. Emine SAKALAR Calisanlarini kapsamaktadir

internet sayfasini  kullanarak, internet ortaminda is arama

Calisan Aday! |platformlari araciliiyla veya isyerine bizzat gelerek is basvuru

formunu doldurup, is bagvurusu yapanlar
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Elektronik Ortam

Kisisel verilerin elektronik aygitlar ile olusturulabildigi, okunabildigi,

degistirilebildigi ve yazilabildigi ortamlar

Elektronik

Olmayan Ortam

Elektronik ortamlarin disinda kalan tum yazili, basili, gorsel vb. diger

ortamlar

Hizmet Sagdlayici

Muayenehane ile belirli bir s6zlesme gercevesinde hizmet saglayan

gercek veya tuzel kisi

lIgili Kullanici

teknik korunmasi

yedeklenmesinden sorumlu olan kisi ya da birim hari¢ olmak tUzere

\Verilerin olarak depolanmasi, ve

veri sorumlusu organizasyonu igerisinde veya veri sorumlusundan

aldigi yetki ve talimat dogrultusunda kisisel verileri igleyen Kisiler

lgili Kisi

Kisisel verisi islenen gercek kisi

Kayit Ortami

Tamamen veya kismen otomatik olan ya da herhangi bir veri kayit
sisteminin parcasi olmak kaydiyla otomatik olmayan yollarla iglenen

kisisel verilerin bulundugu her tirli ortam

Kisisel Veri

Kimligi belirli veya belirlenebilir gercek kigiye iligkin her turla bilgi

Veri

isleme Envanteri

Kisisel

Veri sorumlularinin is sureglerine bagl olarak gerceklestirmekte
olduklari kisisel verileri igleme faaliyetleri, kisisel verileri isleme
amaclari ve hukuki sebebi, veri kategorisi, aktarilan alici grubu ve
veri konusu kisi grubuyla iligkilendirerek olusturduklari ve kisisel
verilerin islendikleri amaclar icin gerekli olan azami muhafaza edilme
suresi, yabanci Ulkelere aktarimi dngorilen kisisel veriler ve veri
guvenligine iliskin alinan tedbirleri acgiklayarak detaylandirdiklar

envanterdir

Kisisel verilerin tamamen veya kismen otomatik olan ya da herhangi
bir veri kayit sisteminin parcasi olmak kaydiyla otomatik olmayan

yollarla elde edilmesi, kaydedilmesi, depolanmasi, saklanmasi,

Kisisel Verilerin

islenmesi degistiriimesi, yeniden duzenlenmesi, acgiklanmasi, aktariimasi,
devralinmasi, elde edilebilir hale getirilmesi, siniflandiriimasi ya da
kullanilmasinin engellenmesi gibi veriler Gzerinde gercgeklestirilen
her tarlU iglem

Kanun 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu

Kurul Kisisel Verileri Koruma Kurulu

Kurum Kisisel Verileri Koruma Kurumu
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Kisisel Verileri

Koruma Komitesi

Muayenehane Yonetim Kurulu karari ile olusturulan, kisisel verilerin
korunmasi ve iglenmesinde, denetim ve gozetimle sorumlu birden

fazla Uyeden olusan birim

Kisisel Veri irtibatde veri sorumlusu temsilcisi tarafindan, Kanun ve bu Kanuna dayali

Turkiye'de yerlesik olan gercek ve tuzel Kisiler igin veri sorumlusu

tarafindan, Turkiye'de yerlesik olmayan gergek ve tuzel kisiler igin

Kisisi olarak cikarilacak ikincil duzenlemeler kapsamindaki
yukumlulUkleriyle ilgili olarak, Kurum ile iletisimi saglamak amaciyla
Sicile kayit esnasinda bildirilen gercgek Kisiyi
Kisisel VerilerinKigsisel verilerin silinmesi, yok edilmesi veya anonim hale
imha Edilmesi  [getiriimesini
Kisisel Verilerin[Kigisel verilerin ilgili kullanicilar i¢in higbir sekilde erigilemez ve
Silinmesi tekrar kullanilamaz hale getiriimesi islemini
Kisisel Verilerin[Kigisel verilerin hi¢ kimse tarafindan higbir sekilde erigilemez, geri
Yok Edilmesi getirilemez ve tekrar kullanilamaz hale getiriimesi islemini
Kisilerin 1rki, etnik kdkeni, siyasi dusuncesi, felsefi inanci, dini,
Ozel Niteliklimezhebi veya diger inancglari, kilik ve kiyafeti, dernek, vakif ya da
Kisisel Veri sendika Uyeligi, saghgi, cinsel hayati, ceza mahkUmiyeti ve guvenlik

tedbirleriyle ilgili verileri ile biyometrik ve genetik verileri

Periyodik imha

Kanunda yer alan Kigisel verilerin igslenme sartlarinin tamaminin
ortadan kalkmasi durumunda kigisel verileri saklama ve imha

politikasinda belirtlen ve tekrar eden araliklarla resen

gerceklestirilecek silme, yok etme veya anonim hale getirme

Politika Kisisel Veri isleme, Saklama ve imha Genel Politikasini

) Uygulamali meslek egitimi alan ve Muayenehanede bu amacla
Stajyerler . _

calisan 6grenciler

Stajyer Adaylari |Staj icin Muayenehaneye basvuru yapan 6gdrenciler
Muayenehane |Op. Dr. Emine SAKALAR

. \Veri sorumlusunun verdigi yetkiye dayanarak veri sorumlusu adina
\Veri Isleyen

kisisel verileri isleyen gercek veya tlzel Kisi

\Veri Kayit Sistemi

Kisisel verilerin belirli kriterlere gore yapilandirilarak islendigi kayit

sistemi.
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\Veri Sorumlusu

Kisisel verilerin igleme amaglarini ve vasitalarini belirleyen, veri
kayit sisteminin kurulmasinda ve yonetilmesinden sorumlu gergek

veya tuzel kisi

Veri
Sicil Bilgi Sistemi

Sorumlulari

Veri sorumlularinin Sicile bagvuruda ve Sicile iligkin ilgili diger
islemlerde kullanacaklari, internet Uzerinden erisilebilen, Baskanlik

tarafindan olusturulan ve yonetilen bilisim sistemi.

VERBIS

Veri Sorumlulari Sicil Bilgi Sistemi

Yonetim Kurulu

Muayenehane Yonetim Kurulunu

Yonetmelik

28 Ekim 2017 tarihli Resmi Gazetede yayimlanan Kisisel Verilerin

Silinmesi, Yok Edilmesi veya Anonim Hale Getiriimesi Hakkinda

Yonetmelik

2. SORUMLULUK VE GOREV DAGILIMI

6698 sayili Kanun ve ilgili mevzuat uyarinca, Kigisel verilerin korunmasi mevzuatina

uygunlugun saglanmasi, muhafazasi ve surdurilmesi kapsaminda, Muayenehane

bunyesinde gerekli koordinasyonu saglamak amaciyla “Muayenehane KVK Komitesi

(Komite)” belirlenmistir. Kigisel verilerin saklama ve imha sureglerinde gorev alanlarin

unvanlari, birimleri ve gérev tanimlarina ait dagilimi Tablo- 1’de gosterilmigtir.

TABLO 1- Sorumluluk ve Gorev Dagilimi

Hemsire/Sekreter|

sorumlusu

PERSONEL GOREV SORUMLULUK
\Veri Sorumlusu adina irtibat kisisi olarak KVKK
o L ~IsUrecini yurutmek, gerekli kontrolleri yapmak,
Kisisel Veri Irtibat Kisisi,| L
Doktor birimler arasinda esgudumu saglamak, saklama
e KVKK uygulama) . o e
Yoneticisi ve imha sureclerinin yonetmek, bilisim sistemini
sorumlusu _ )
teknik olarak KVKK’ ya uyumlu hale getirmek,
denetim ve egitim faaliyetlerinin yapiimasidir.
Veri Sorumlusu, irtibat kisisinin denetim ve
gozetiminde KVKK sureclerini yuratmek, irtibat
kisisinin herhangi bir sebeple bu gorevini
KVKK uygulamal

surdurmesinin mumkin olmadidi hallerde yerine
bu gorevi yuritmek, verilerin saklama sure ve

yontemine uygunlugunun saglanmasi ile Kigisel

verilerin imhasi surecini yurutulmesidir.
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isbu politika kapsaminda alinan teknik ve idari tedbirlerin gerektigi sekilde
uygulanmasi, ilgili birim ¢alisanlarinin egitimi ve farkindaliginin arttirlmasi, denetimi
ile kigisel verilerin hukuka aykiri olarak iglenmesinin ve erigilmesinin dnlenmesi ayrica
kisisel verilerin hukuka uygun saklanmasinin saglanmasi amaciyla, kigisel veri iglenen
tum ortamlarda veri guvenligini saglamaya yonelik teknik ve idari tedbirler sorumlu

birimlerce yerine getiriimektedir.

3. KISISEL VERILERIN KAYDEDILDIGi ORTAMLAR

Muayenehanemizce tutulan kisisel veriler, Tablo-2 de belirtilen ortamlarda, 6698 sayili
Kanun ve ilgili mevzuata, uluslararasi veri guvenligi prensiplerine uygun olarak guvenli
bir sekilde saklanmaktadir. Kisisel verileriniz, tamamen veya kismen, otomatik olarak
veyahut herhangi bir veri kayit sisteminin pargasi olmak kaydiyla otomatik olmayan
yollarla elde edilerek, kaydedilerek, depolanarak, degistirilerek, yeniden dizenlenerek,
kisisel verileriniz Uzerinde gergeklestiriien her tarli isleme konu olarak

Muayenehanemiz tarafindan islenmektedir.

TABLO 2- Kisisel Verilerin Kaydedildigi Ortamlar

) Elektronik Olmayan (Fiziksel)
Elektronik Ortamlar
Ortamlar

o Kigisel bilgisayarlar (MasauUstu,
dizistl)

o Kagit olarak tutulan kisisel veriler

o Yazicl, tarayici, fotokopi makinesi vb. o Is Basvuru Formlari

o Muayenehane ile Uglnclu Kisilen
arasinda yapilan sézlesmeler

o Manuel veri kayit sistemleri (anket
formlar, ziyaretci giris defteri vb.)

tutulan kisisel veriler

o Yazili, basili, goérsel ortamlarda

o Birim Dolaplari

o Arsiv Odalari

o Receteler

4. KiSISEL VERILERIN ISLENMESI VE GENEL iLKELER

4.1. Gizlilik ilkesi

Isbu politikada aciklandigi (izere gerek calisanlar ve gerekse muayenehanemiz ile
irtibatli kisisel veri sahibi olan ilgili tum kisilerin verileri gizlidir. Bu politika ve alinan

tedbirler kapsaminda, kanunda belirtilen haller diginda, hi¢ kimse kigilerin verilerini



Op. Dr.
Emine Sakalar
Kulak Burun Bogaz ve Bas Boyun Cerrahisi

O Dv Emine Peteten Uzmani

baska amacla kullanamaz, ¢ogaltamaz, kopyalayamaz, baskalarina aktaramaz ve

politikalarla belirlenen amaglar disinda kullanamaz.

4.2. Temel ilkeler

Muayenehanemiz tarafindan islenmekte olan Kisisel Veriler, 6698 sayili Kanunu’nun 4
Uncu maddesinde belirtilen ilkelere uygun olarak igslenmektedir. Muayenehane Kisisel
verileri; verilerin islenmesi, korunmasi, silinmesi ve imha sureclerinde asagida yazil

ilkelere gore, kanunda ongorulen usul ve esaslara uygun olarak iglemektedir.

o Hukuka ve diristlik kurallarina uygun olmasi,

o Dogru ve gerektiginde glincel olmasi,

o Belirli, acik ve mesru amaglar icin islenmesi,

o Islendikleri amagcla baglantili, sinirli ve dlciili olmasi,

o Mevzuatta Ongorilen veya iglendikleri amacg icin gerekli olan sure kadar
muhafaza edilmesi.

4.3. Kisisel Verilerin islenme Sartlar

Muayenehanemiz tarafindan islenen kisisel veriler, 6698 sayili Kanunun 5 inci
maddesine uygun olarak islenmektedir. Kigisel veriler ilgili kisinin agik rizasi olmaksizin
islenemez. Ancak, asagida belirtmis oldugumuz ilkelerden birinin varligi halinde, ilgili

kisinin agik rizasi aranmaksizin kigisel verilerinin igslenmesi mumkuandar.

o (Kanunilik ilkesi) Kanunlarda agik¢a éngoérilmesi,

o (Fiili imkansizlik) Fiili imkansizlik nedeniyle rizasini agiklayamayacak durumda
bulunan veya rizasina hukuki gecerlilik taninmayan kisinin kendisinin ya da bir
bagskasinin hayati veya beden bitlnligunin korunmasi igin zorunlu olmasi,

o (Soézlesmenin ifasi) Bir sézlesmenin kurulmasi veya ifasiyla dogrudan dogruya
ilgili olmasi kaydiyla, s6zlegsmenin taraflarina ait kigisel verilerin igslenmesinin
gerekli olmasi,

o (Hukuki yOkimlUlik) Veri sorumlusunun hukuki yUkimluliguni yerine
getirebilmesi igin zorunlu olmasi,

o (Aleniyet) Kisisel verilerin ilgili kisinin kendisi tarafindan alenilestiriimis olmasi,

o (Zorunluluk) Bir hakkin tesisi, kullaniimasi veya korunmasi igin veri islemenin
zorunlu olmasi,

o (Mesru menfaat) ilgili kiginin temel hak ve 6zgirliklerine zarar vermemek
kaydiyla, veri sorumlusunun mesru menfaatleri igin veri islenmesinin zorunlu
olmasi.

4.4. Ozel Nitelikli Kisisel Verilerin islenmesi Sartlari
Muayenehanemiz tarafindan islenen Ozel Nitelikli Kisisel Veriler, 6698 sayili Kanunun
6 nci maddesine uygun olarak iglenmektedir. Kisilerin irki, etnik kokeni, siyasi

dusuncesi, felsefi inanci, dini, mezhebi veya diger inanglari, kilik ve kiyafeti, dernek,
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vakif ya da sendika Uyeligi, saghgi, cinsel hayati, ceza mahkUmiyeti ve guvenlik

tedbirleriyle ilgili verileri ile biyometrik ve genetik verileri 6zel nitelikli kisisel veridir.

Ozel nitelikli kisisel verilerin, ilgilinin acgik rizasi olmaksizin islenmesinin yasak oldugu
kanun maddesi ile diizenlenmistir. Buna gére, ilgili kisinin acik rizasi olmaksizin Ozel
Nitelikli Kisisel Veriler iglenemez. Ancak, kanun maddesinde yazili oldugu uzere;
kanunun 6 nci maddesinin birinci fikrasinda sayilan saglik ve cinsel hayat disindaki
kisisel veriler, kanunlarda 6ngorulen hallerde ilgili kisinin agik rizasi aranmaksizin

islenebilir.

Saglik ve cinsel hayata iligskin kisisel veriler ise ancak; Kamu sagliginin korunmasi,
Koruyucu hekimlik, Tibbi teshis, tedavi ve bakim hizmetlerinin yartttlmesi, Saghk
hizmetleri ile finansmaninin planlanmasi ve yodnetimi amaciyla, Sir saklama

yukUimlalugu altinda bulunan kigiler veya yetkili kurum ve kuruluglar tarafindan,

llgilinin agik rizasi aranmaksizin iglenebilir. Muayenehanemiz Ozel nitelikli kisisel
verilerin igslenmesinde, 6698 sayili kanun ve ilgili mevzuata uygun olarak ve ayrica

Kurul tarafindan belirlenen yeterli dnlemler alinarak islenmektedir.

5. KISISEL VERI SAKLAMA VE IMHASINA iLISKIN ACIKLAMALAR

Muayenehanemiz tarafindan olusturulan bu politika ile musteriler, tedarikgiler, hizmet
saglayicilarinin yonetici ve c¢alisanlari, c¢alisanlar, c¢alisan adaylari, stajyerler,
ziyaretciler, kamu kurum ve kuruluglari ile 6zel hukuk tuzel kisilerinin ¢aligsanlari ve ilgili
ucuncu kisilere ait kigisel veriler; kanunlara ve ilgili mevzuata uygun olarak saklanir ve

imha edilir. Saklama ve imhaya iligkin ayrintili agiklamalar asagida belirlenmistir.

5.1. Kisisel Verilerin Saklanmasi

6698 Sayili kanunun 3 Uncl maddesinde kisisel verilerin islenmesi tanimlanmis, 4
Uncu maddesinde iglenen kigisel verinin iglendikleri amagla baglantili, sinirli ve dlgull
olmasi ve ilgili mevzuatta 6ngorulen veya islendikleri amag i¢in gerekli sure kadar
muhafaza edilmesi gerektigi dizenlenmigtir. 6698 sayili kanunun 5 inci ve 6 nci
maddelerinde Kigisel verilerin igleme sartlari sayilmigtir. Buna gére Muayenehane

faaliyetleri kapsaminda kisisel veriler, ilgili mevzuatta ©6ngoérilen veya igleme
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amaclarimiza uygun olarak; gerekli sure kadar idari ve teknik tedbirler alinmak

suretiyle saklanmaktadir.

5.2. Kisisel Verileri Saklamayi Gerektiren isleme Amaclari

Muayenehane, islemekte oldugu kisisel verileri asagidaki amaclar dogrultusunda,
muayenehane faaliyetleri ile sinirli olmak Uzere ilgili mevzuata uygun olarak
saklamaktadir. Buna gore; kigisel verileri saklamayi gerektiren isleme amaglari

asagida maddeler halinde belirlenmistir.

o Muayenehanenin Urlin ve hizmetlerini gelistirmek, buyime ve gelisim
faaliyetlerini surdirmek,

o Muayenehanenin finans ve muhasebe islerini sirdirmek,

o Muayenehanenin Gglincu kisilerle olan ticari faaliyetlerini, hizmet alim iglemlerini
surdirmek,

o Muayenehane faaliyetleri kapsamindaki yasal yukamlultkleri yerine getirmek,

o Insan kaynaklari sireglerinin planlanmasi ve icra edilmesi, calisma ve staj
basvuru sureclerini yerine getirmek,

o Personel 6zluk dosyalarini olusturmak, mali yaktmltliklerini yerine getirmek,

o Muayenehanenin mdasgterileri, tedarikgileri, calisanlari ve hukuki iligki icinde
bulundugu ilgili Gguncl Kisiler ile yapmis oldugu veya yapacagi s6zlesmeler ve
protokollerini yapmak ve ifasinin saglamak,

o Pazarlama faaliyetlerini sirdirmek,
o Muayenehane ile kurumsal iletisimi saglamak,

o Muayenehanenin kurumsal kalitesini saglamak, irtibath oldugu ilgili kigilerin
glvenligini saglamak,

o KVK Kanunu kapsaminda KVK Kurumu nezdindeki is ve islemleri, suregleri
yurutmek,

o Muayenehane faaliyetleri kapsaminda hukuki iligki icerisinde oldugu gercek ve
tlzel kisilerle irtibat saglamak,

o Mevzuat geregi; ilgili kamu kurum ve kuruluslara gerekli yasal bildirimlerde
bulunmak,

o Muayenehanenin tg¢uncu kisilerle olan hukuki uyusmazliklarda delil olarak ispat
yukimlalGga yerine getirmek,

o Muayenehanenin kurumsal ve kisisel gelisimi saglamak amaciyla duzenledigi
egditim, seminer veya organizasyonlara katiimak,

o Muayenehanemiz ile olan irtibatiniz, Muayenehane faaliyetleri ile ilgili internet
sayfamizi kullanmaniz, Muayenehane iletisim bilgileri ile irtibat saglamaniz, web
sayfamizdaki formlari doldurmaniz icin gerekli suregleri sirdirmek,

o Mausteriler, tedarikgiler, hizmet saglayicilarinin yoénetici ve ¢alisanlari, ¢alisanlar,
calisan adaylari, stajyerler, ziyaretciler, kamu kurum ve kuruluslari ile 6zel hukuk
tuzel kisilerinin ¢alisanlari ve ilgili Gglncu Kigilerin, muayenehaneye ait bina ve
eklentilerinin, glvenligini ayrica muayenehane bina giris-¢ikiglarinin kontrollna
saglamak,
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Amagclariyla kisisel verileriniz Kanun’'un 5 inci ve 6 nci maddelerine uygun olarak
belirlenen sartlar ve amaclar dogrultusunda iglenmektedir. Kigisel verileriniz, veri
sorumlusu olan Muayenehanemizin faaliyetleri disinda baska bir amacla
kullanilmamakta, politikalarla belirlenen durumlar diginda uguncu Kigilerle

paylasiimamaktadir,

5.3. Kisisel Verileri Saklamayi Gerektiren Sebepler
Kisisel verileriniz, Muayenehanenin faaliyetleri ¢ercevesinde muhafaza edilir. Bu

kapsamda Kisisel veriler;

Uluslararasi duzenlemeler, Anayasa, Kisisel Verileri Koruma Kanunu, Borglar Kanunu,
Is Kanunu, Turk Ceza Kanunu, Tirk Ceza Muhakemesi Kanunu, Vergi Usul Kanunu
ve ilgili mali mevzuat, internet Ortaminda Yapilan Yayinlarin Diizenlenmesi ve Bu
Yayinlar Yoluyla islenen Suglarla Miicadele Edilmesi Hakkinda Kanun, internet
Ortaminda Yapilan Yayinlarin Duzenlenmesine Dair Usul ve Esaslar Hakkinda
Yénetmelik, Kisisel Saglik Verilerinin islenmesi ve Mahremiyetinin Saglanmasi
Hakkinda Yonetmelik, Elektronik Ticaretin Duzenlenmesi Hakkinda Kanun, Elektronik
imza Kanunu, Elektronik Haberlesme Kanunu, Elektronik Haberlesme Sektoriinde
Tlketici Haklarn Ydnetmeligi, Elektronik Haberlesme Sektdrinde Kisisel Verilerin
islenmesi ve Gizliligin Korunmasi Hakkinda Yénetmelik, Elektronik Ticarette Hizmet
Saglayici ve Araci Hizmet Saglayicilar Hakkinda Yénetmelik, Ticari iletisim ve Ticari
Elektronik iletiler Hakkinda Yénetmelik, Polis Vazife ve Salahiyet Kanunu, Tirkiye
istatistik Kanunu, Sosyal Giivenlik Kurumu Kanunu, Suc¢ Gelirlerinin Aklanmasinin
Onlenmesi Hakkinda Kanun, Anonim Sirketlerin Genel Kurullarinda Uygulanacak
Elektronik Genel Kurul Sistemi Hakkinda Teblig, Ticaret Sicil Yoénetmeligi, Ozel
istihdam Biirolari Yénetmeligi, Sermaye Sirketlerinin Acacaklari internet Sitelerine Dair
Yénetmelik, Kayith Elektronik Posta Sistemi ile ilgili Surecglere ve Teknik Kriterlere
lligkin Teblig, Hasta Haklari Yonetmeligi, Bankalarin i¢ Sistemleri Hakkinda
Yonetmelik, ilgili diger kanunlar, yonetmelikler ve tebligler uyarinca saklanmaktadir.

Yukarida belirtilen amaclar dogrultusunda, agik rizaniza istinaden ve yalnizca bu
amaglar ile sinirh olmak Uzere mevzuattan kaynaklanan vyasal yukumlaluk,
Muayenehanemiz ile yapilan so6zlesmelerin yapilmasi, ifasi, Kigisel verilerin

alenilestirilmis olmasi, bir hakkin tesisi, kullanilmasi veya korunmasi igin veri islemenin
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zorunlu olmasi, ilgili kiginin temel hak ve 6zgurluklerine zarar vermemek kaydiyla, veri
sorumlusunun mesru menfaatleri g¢ercevesinde toplanmakta, islenmekte ve

saklanmaktadir.

5.4. Kisisel Verilerin imhasini Gerektiren Sebepler

Kisisel veriler; agagida belirtilen sebeplerle ilgili kisinin talebi Gzerine, bagvuru formunu
doldurmak suretiyle, Muayenehane tarafindan politika, kanun ve yonetmelikte
ongorulen usul ve esaslara uygun olarak silinir, yok edilir veya anonim hale getirilir.

Buna gore;

o Muayenehane tarafindan Kkisisel verilerin islenmesini veya saklanmasini
gerektiren amacin ortadan kalkmasi halinde,

o Kisisel verilerin iglenmesine esas olan ilgili mevzuat hikimlerinin degistiriimesi
veya yurlrlikten kalkmasi,

o Muayenehane tarafindan kisisel verileri islemenin sadece acik riza sartina bagh
olarak yapildigi hallerde, ilgili kisinin acik rizasini geri almasi,

o 6698 sayili Kanununun 11 inci maddesi uyarinca ilgili kisinin muayenehaneye
basvuru haklari kapsaminda kisisel verilerinin silinmesi ve yok edilmesine iligkin
yaptigi basvurunun KVK Kurumunca kabul edilmesi,

o KVK Kurumunun, ilgili kisi tarafindan kisisel verilerinin silinmesi, yok edilmesi
veya anonim hale getirilmesi talebi ile kendisine yapilan basvuruyu reddetmesi,
verdigi cevabi yetersiz bulmasi veya 6698 sayili Kanunda éngérilen sire i¢inde
cevap vermemesi hallerinde; KVK Kurumuna sikayette bulunmasi ve bu talebin
KVK Kurulunca uygun bulunmasi halinde,

o llgili yasal diizenleme uyarinca, kisisel verilerin saklanmasini gerektiren azami
surenin gegmis olmasi ve kisisel verileri saklamayi gerektirecek herhangi bir
sebebin bulunmamasi,

Durumlarinda, Muayenehane tarafindan ilgili kisinin talebi Uzerine silinir, yok edilir ya

da re’sen silinir, yok edilir veya anonim hale getirilir.

6. KISISEL VERILERI SAKLAMA VE IMHASINA iLISKIN TEKNIK VE iDAR| TEDBIRLER

Politika ile belirlenen dizenlemeler kapsaminda, kisisel verilerin guvenli ve usuliine
uygun bir gekilde saklanmasi, hukuka aykiri olarak iglenmesinin, erigiimesinin
onlenmesi ve veri sizintilarinin dnlenmesi ile kigisel verilerin hukuka uygun olarak imha
edilmesi icin, 6698 sayili Kanunun 6 nci maddesinde diizenlenen “Ozel nitelikli kisisel
verilerin islenmesinde, ayrica Kurul tarafindan belirlenen yeterli dnlemlerin alinmasi

sarttir.” hUkmu ile ayni kanunun 12 nci maddesinde belirtilen kigisel verilerin guvenligini
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saglamak amaciyla Kurul tarafindan belirlenen ve ilan edilen gerekli yeterli dnlemler

cercevesinde; veri sorumlusu olarak Muayenehane tarafindan yazili teknik ve idari

tedbirler alinmaktadir.

Kurumun https://www.kvkk.gov.tr adresinde, belirlenmis olan idari ve Teknik Tedbirler

belirlenerek ayrintili olarak duyurulmustur. Bu tedbirler Tablo-3’te yer almaktadir.

TABLO 3 - Teknik ve idari Tedbirler

Teknik Tedbirler

idari Tedbirler

o Yetki Matrisi o Kigisel Veri Isleme Envanteri
Hazirlanmasi
o Kurumsal Politikalar (Erigsim, Bilgi
o Yetki Kontroll Guvenligi, Kullanim, Saklama ve
Imha vb.)
o Sobzlesmeler (Veri Sorumlusu-Veri
o Erisim Loglari Sorumlusu, Veri  Sorumlusu-Veri

isleyen Arasinda)

Kullanici Hesap Yonetimi

Gizlilik Taahhitnameleri

Ag Givenligi

Kurum i¢i Periyodik ve/veya Rastgele
Denetimler

Uygulama Guvenligi

Risk Analizleri

o Sifreleme o Is Sézlesmeleri, i¢ Disiplin Yonergesi
o Kurumsal _iIeti§im (Kriz  Yonetimi,
o Sizma Testi Kurul ve llgili Kisiyi Bilgilendirme

Sirecleri, itibar Yonetimi vb.)

Saldiri Tespit ve Onleme
Sistemleri

Egitim ve Farkindalik Faaliyetleri

Log Kayitlari

Veri Sorumlulari Sicil Bilgi Sistemine
(VERBIS) Bildirim

Veri Maskeleme

Veri Kaybi Onleme

Yazilimlari (DLP)

Yedekleme

Guvenlik Duvarlari

Guncel Anti-Virus Sistemleri

Silme, Yok Etme
Anonim Hale Getirme

veyal

Anahtar Yonetimi
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6.1. Teknik Tedbirler

Yukarida tablo halinde belirtilen ve KVK Kurumunca ilan edilen teknik tedbirler ile ilgili,
veri sorumlusu olarak Muayenehane tarafindan asagida yazili gerekli tedbirler

alinmistir.

o Kigisel verilerin hukuka aykiri olarak baskalari tarafindan elde edilmesi halinde
bu durumu ilgili kisiye ve Kurula bildirmek icin Muayenehane tarafindan buna
uygun gerekli politikalar olusturulmustur,

6.2. idari Tedbirler

Yukarida tablo halinde belirtilen ve KVK Kurumunca ilan edilen idari tedbirler ile ilgili,
veri sorumlusu olarak Muayenehane tarafindan asagida yazili gerekli tedbirler

alinmigtir.

o Calisanlarin niteliginin gelistiriimesine yodnelik, kisisel verilerin hukuka aykiri
olarak iglenmenin onlenmesi, kigisel verilerin muhafazasinin saglanmasi ve
farkindahgin arttirilmasi amaciyla gerekli egitimler veriimekte ve kurum ici
periyodik ve rastgele denetimler yapilmaktadir,

o Muayenehane tarafindan vydritilen faaliyetlere iligkin calisanlara gizlilik
sOzlesmeleri imzalatiimaktadir,

o Kigisel veri islemeye baglamadan dnce Muayenehane tarafindan, ilgili kisileri
aydinlatma yukimlaligu yerine getiriimektedir. Buna iligskin politika olusturulmus
ve ilgililere iletilmistir,

o Veri sorumlusu sifatiyla Muayenehane tarafindan, kisisel veri isleme envanteri
hazirlanmig, gerekli gincellemeler yapiimaktadir,

o Aydinlatma ve Bilgilendirme Metni olusturulmus, basvuru formu duzenlenerek
internet sitesinde yayimlanmistir,

o Kigisel veri koruma, isleme, saklama ve imha politikasi belirlenmis,
Muayenehane icerisinde KVKK  Komitesi tarafindan  uygulanmasi
saglanmaktadir,

o KVK Komitesinin olusturulmus, yetkileri, sorumluluklari belirlenmis ve ilgililere
teblig edilmistir,

o llgili kigi gruplarina gére ayri ayri agik riza metinleri olusturulmustur,

o Kisisel verilere iligkin saklama ve imha gereklerinin yerine getiriimesine iligkin
calismalar baslatilmistir,

o KVK Kanununa uyumun saglanmasi amaciyla gerekli aksiyonlar alinmis,
Muayenehane sozlesmeleri ve kisisel veri barindiran metinler taranarak KVKK’
ya uyumlu hale getirilmigtir,

7. KISISEL VERILERIN IMHA TEKNIKLERINE DAIR ACIKLAMALAR

Muayenehanemizce olusturulan politika ve kisisel veri envanterinde yazili oldugu
lizere, islenmis olan kisisel veri ile ilgili ilgili yasal mevzuatta dngoriilen siire veya
islendikleri amag icin ongorllen gerekli saklama slresinin sonunda kigisel veriler;

Muayenehane yetkili birimlerince kendiliginden veya ilgili kigisel veri sahibinin
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Muayenehanemize basvurusu Uzerine, 6698 sayili Kanun ve ilgili mevzuata uygun

olarak asagida belirtilen yontem ve tekniklerle imha edilmektedir.

7.1. Kisisel Verilerin Silinmesi
Sunucularda Yer Alan Kisisel Veriler: Sunucularda yer alan Kigisel verilerden,
saklanmasini gerektiren sure sona erenler icin sistem yoneticisi tarafindan ilgili

kullanicilarin erisim yetkisi kaldirilarak silme iglemi yapilir.

Elektronik Ortamda Yer Alan Kisisel Veriler: Elektronik ortamda yer alan kigisel
verilerden saklanmasini gerektiren stre sona erenler, veritabani yoneticisi hari¢ diger
cahsanlar (ilgili kullanicilar) igin higbir sekilde erigilemez ve tekrar kullanilamaz hale

getirilir.

Fiziksel Ortamda Yer Alan Kisisel Veriler: Fiziksel ortamda tutulan kisisel verilerden
saklanmasini gerektiren sure sona erenler i¢in evrak arsivinden sorumlu birim
yoneticisi hari¢ diger ¢alisanlar icin higbir sekilde erisilemez ve tekrar kullanilamaz hale
getirilir. Ayrica, Uzeri okunamayacak sekilde cizilerek/boyanarak/silinerek karartma

islemi de uygulanir.

Tasinabilir Medyada Bulunan Kisisel Veriler: Flash tabanli saklama ortamlarinda
tutulan kisisel verilerden saklanmasini gerektiren stire sona erenler, sistem yoneticisi
tarafindan sifrelenerek ve erigim yetkisi sadece sistem yoneticisine verilerek sifreleme

anahtarlariyla guvenli ortamlarda saklanir.

7.2. Kisisel Verilerin Yok Edilmesi

Fiziksel Ortamda Yer Alan Kisisel Veriler: Kagit ortaminda yer alan kigisel verilerden
saklanmasini gerektiren sure sona erenler, kagit kirpma makinelerinde geri

dondurulemeyecek sekilde yok edilir.

Optik / Manyetik Medyada Yer Alan Kisisel Veriler: Optik medya ve manyetik
medyada yer alan kisisel verilerden saklanmasini gerektiren slre sona erenlerin
eritiimesi, yakilmasi veya toz haline getiriimesi gibi fiziksel olarak yok edilmesi islemi
uygulanir. Ayrica, manyetik medya 06zel bir cihazdan gecirilerek ylUksek degerde

manyetik alana maruz birakilmasi suretiyle Gzerindeki veriler okunamaz hale getirilir.
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7.3. Kisisel Verilerin Anonim Hale Getirilmesi
Kisisel verilerin anonim hale getiriimesi, Kkigisel verilerin bagka verilerle
eslestiriimesinde dahi, ilgili kiginin kimligi belirli veya belirlenebilir oimaktan ¢ikarilarak,

bir gergek kisiyle hicbir surette irtibatlandirilamayacak hale getiriimesidir.

Kisisel verilerin anonim hale getirilmis olmasi igin; kigisel verilerin, veri sorumlusu veya
Uglncl kigiler tarafindan geri dondurdlmesi vel/veya verilerin bagka verilerle
eslestiriimesi gibi kayit ortami ve ilgili faaliyet alani agisindan uygun tekniklerin
kullanilmasi yoluyla dahi kimligi belirli veya belirlenebilir bir gercek Kkigiyle

irtibatlandirilamayacak/iligkilendirilemeyecek hale getiriimesidir.

8. KISISEL VERILERI SAKLAMA VE IMHA SURELERI

Muayenehanenin, isbu politika ve ilgili yasal mevzuat kapsaminda islenmekte olan

kisisel verilerle ilgili olarak,

o Sureclere bagli olarak gerceklestirilen faaliyetler kapsamindaki tum kisisel
verilerle ilgili kisisel veri bazinda saklama sureleri Kisisel Veri Isleme
Envanterinde;

o Veri kategorileri bazinda saklama siireleri VERBIS’e kayitta;
o Siirec bazinda saklama siireleri ise Kisisel Veri Saklama ve imha Politikasinda

yer alir.

Muayenehanenin, Kisisel Veri Saklama ve imha Politikasinda bu siireler tabloda
gosterilmistir. Muayenehanenin mesru menfaati ve ilgili veri sahibi ile yapilan,
yapilacak so6zlesmelerin kurulmasi ve ifasi suregleri, agilabilecek dava ve hukuki
islemler dikkate alinarak, kisisel verilerin saklama ve imha sureleri tabloda yer

almaktadir.

TABLO 4- Siire¢ Bazinda Kisisel Verileri Saklama ve imha Siireleri

Sureg Saklama Suresi imha Siiresi

Saklama stresinin bitimini

Sozlesmenin sonaftakiben ik denetim
Calisanlara iligkin bilgiler i . . _
ermesinden itibaren 10 YiI |[déneminde, en ge¢ 180

gun igerisinde
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Talep tarihinden itibaren

Calisan adaylari, Stajyer Talebin 30 gun ve Saklama
adaylarina ait 6zgegmis, ise |sonuglandiriimasindan suresinin bitimini takiben
bagvuru formlarindaki bilgiler |itibaren 1 yil ilk denetim doneminde, en

gec¢ 180 gun igerisinde

_ o ~ |Saklama suresinin bitimini
Stajin sona ermesini takip| _ _
_ ) _ . takiben ilk  denetim
Stajyerler (6grenci) eden takvim yili yilbagindan| _ .
N doneminde, en ge¢ 180
itibaren 10 yil S
gun igerisinde

. ~_|Saklama suresinin bitimini
_ 5 Sozlesme ve is iligkisinin[ _ _
Hizmet Saglayicilari ) N takiben ik denetim
o o sona ermesinden itibaren 10| .
Tedarikgiler/Musteriler doneminde, en ge¢ 180

yil o
gun igerisinde

Saklama suresinin bitimini

. ) takiben ik denetim
Ziyaretgiler 1Yl ) .
doneminde, en ge¢ 180
gun igerisinde
Saklama suresinin bitimini
Veri isleme Amacinin Sonaltakiben ik denetim

Musteriler, Musteri Yakinlari . . ) .
Ermesinden ltibaren 10 Yil |doneminde, en ge¢ 180

gun igerisinde

9. KiSISEL VERILERIN PERIYODIK iIMHA SURESI
Yonetmeligin 11 inci maddesi geregince Muayenehane, periyodik imha suresini
6 ay olarak belirlemistir. Buna gore, Muayenehanede her yil Subat ve Agustos

aylarinda periyodik imha iglemi gergeklestirilir.

10. ILGILI KISININ BASVURUSU UZERINE SILME VE YOK ETME SURELERI

llgili kisinin bagvurusu Uzerine Kkisisel verinin silinmesi, yok edilmesi sureleri

Yonetmeligin 12 nci maddesinde asagida yazili oldugu sekilde dizenlenmistir.

Buna gore; kisisel verileri isleme sartlarinin tamami ortadan kalkmigsa; veri sorumlusu
talebe konu kigisel verileri siler, yok eder veya anonim hale getirir. Veri sorumlusu, ilgili
kisinin talebini en ge¢ otuz gun icinde sonuclandirir ve ilgili kigiye bilgi verir. Kigisel

verileri isleme sartlarinin tamami ortadan kalkmig ve talebe konu olan kisisel veriler
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uguncu kisilere aktarilmigsa veri sorumlusu bu durumu uguncu kisiye bildirir; Gguncu
kisi nezdinde bu Yonetmelik kapsaminda gerekli iglemlerin yapilmasini temin
eder. Kisisel verileri igsleme sartlarinin tamami ortadan kalkmamissa, bu talep veri
sorumlusunca Kanunun 13 Uncli maddesinin Ggunclu fikrasi uyarinca gerekgesi
aciklanarak reddedilebilir ve ret cevabi ilgili kisiye en ge¢ otuz gun i¢inde yazil olarak

ya da elektronik ortamda bildirilir.

11. KISISEL VERI SAHIBININ HAKLARINI ILERI SUREMEYECEGI HALLER

6698 Sayili Kanunu’nun 28 inci maddesinin birinci fikrasi uyarinca, asagida yazili
hususlar kanunun uygulama kapsami disinda (istisnalar) tutulmustur olup, kisisel veri

sahipleri kanunda sayilan haklarini ileri siremezler.

o Kisisel verilerin, Gguncu Kigilere veriimemek ve veri guvenligine iligkin
yukumlaliklere uyulmak kaydiyla gercek kKigiler tarafindan tamamen kendisiyle
veya ayni konutta yasayan aile fertleriyle ilgili faaliyetler kapsaminda islenmesi,

o Kigisel verilerin resmi istatistik ile anonim hale getiriimek suretiyle arastirma,
planlama ve istatistik gibi amaclarla islenmesi,

o Kisisel verilerin milli savunmayi, milli givenligi, kamu gutvenligini, kamu dutzenini,
ekonomik guvenligi, 6zel hayatin gizliligini veya Kigilik haklarini ihlal etmemek ya
da sug teskil etmemek kaydiyla, sanat, tarih, edebiyat veya bilimsel amaclarla ya
da ifade 6zgulrligu kapsaminda islenmesi,

o Kisisel verilerin milli savunmayi, milli gtvenligi, kamu givenligini, kamu duzenini
veya ekonomik guvenligi saglamaya ydnelik olarak kanunla goérev ve yetki
verilmis kamu kurum ve kuruluslari tarafindan yuarutilen 6nleyici, koruyucu ve
istihbari faaliyetler kapsaminda islenmesi,

o Kisisel verilerin sorusturma, kovusturma, yargilama veya infaz islemlerine iligkin

olarak yargi makamlari veya infaz mercileri tarafindan iglenmesi,
6698 Sayili Kanunu’nun 28 inci maddesinin ikinci fikrasi uyarinca, bu kanunun
amacina ve temel ilkelerine uygun ve orantili olmak kaydiyla, veri sorumlusunun
aydinlatma yukumluligunu duzenleyen 10 uncu maddesi, zararin giderilmesini talep
etme hakki harig, ilgili kiginin haklarini dizenleyen 11 inci maddesi ve veri sorumlulari
siciline kayit yukumlulugunu duzenleyen 16 nci maddesinde belirtilen haklar

bakimindan asagidaki héllerde uygulanmaz:

o Kigisel veri igslemenin sug¢ islenmesinin énlenmesi veya sug¢ sorusturmasi igin
gerekli olmasi,

o llgili kisinin kendisi tarafindan alenilestirilmis kisisel verilerin islenmesi,

o Kisisel veri iglemenin kanunun verdigi yetkiye dayanilarak gorevli ve yetkili kamu
kurum ve kuruluglar ile kamu kurumu niteligindeki meslek kuruluglarinca,
denetleme veya dizenleme goérevlerinin ylritlilmesi ile disiplin sorusturma veya
kovusturmasi igin gerekli olmasi,
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o Kigisel veri islemenin butce, vergi ve mali konulara iligskin olarak Devletin
ekonomik ve mali gikarlarinin korunmasi icin gerekli olmasi.

12. POLITIKANIN YAYINLANMASI, SAKLANMASI VE GUNCELLENMESI
Muayenehane tarafindan hazirlanan igbu politika, 1slak imzali olarak (basili kagit)

ortaminda Muayenehanenin icerinde ve https://www.dreminesakalar.com/ internet

sitesinde yayimlanir. Politikanin yayimlanmasi ile kamuya aciklanmig sayilacaktir.
Basili kagit nishasi KVK dosyasinda saklanir. Olusturulan bu politika, belirlenen
komite Uyeleri tarafindan yetki ve sorumluluklari kapsaminda, ihtiya¢ duyuldukcga

g6zden gegirilir ve gerekli oldugu sekilde ilgili bolumler gincellenecektir.

13. POLITIKANIN YURURLUGE GIRMESI VE YURURLUKTEN KALKMASI
Yukarida maddeler halinde yazili isbu politika, 31.12.2021 tarihinde yururlige girmis

kabul edilecektir.

Veri sorumlusunun onayi ve kigisel veri komitesinin karari ile politikanin yararlukten
kaldinimasina karar verilmesi halinde, politikanin islak imzali eski nushalari komite
tarafindan iptal edilerek (iptal kagesi vurularak veya iptal yazilarak) imzalanir ve en az
5 yil sure ile komite tarafindan “Muhasebe Biriminde/Departmaninda” veri irtibat kisisi

tarafindan saklanir.


https://www.dreminesakalar.com/

